Wyrozniamy dwa rodzaje listow.

e list prywatny
Celem listu prywatnego jest najczesciej podzielenie si¢ wiadomosciami, ze
szczegblnym uwzglednieniem przezy¢ i refleksji, jakie towarzyszylty wydarzeniom.
Jest to list pisany do bliskiej, znajomej osoby — przyjaciela, wujka, kolezanki
poznanej na wczasach. Nadawca zwraca sie do adresata w 2 os. liczby poj. — ,,ty”.

« list oficjalny
W liscie oficjalnym zwracamy si¢ do osoby nieznanej nam osobiScie badz znanej,
ale wyzszej ranga, stanowiskiem itp. — moze to by¢ list do prezesa banku, dyrektora
szkoty, kierowniczki schroniska dla zwierzat. List taki moze by¢ tez skierowany do
wiecej niz jednej osoby, np. do grona kierowniczego firmy, lub co instytucji. W liscie
oficjalnym zwykle informujemy o jakich$ faktach lub prosimy o co$. Nadawca
zwraca si¢ do adresata w 3 os. liczby poj., za pomoca form Pan/Pani.
Odmiana listu oficjalnego jest list motywacyjny (podanie). Celem pisania listu
motywacyjnego jest przekonanie adresata, (dyrektora szkoty, pracodawcy), ze
nadajesz si¢ do podjecia nauki w tej szkole (pracy w firmie), poniewaz masz
odpowiednig wiedze, umiejetnosci, zdolnosci 1 checi. Masz rowniez pewng wiedze o
szkole (firmie), a twdj wybor jest przemyslany, nie przypadkowy.

ZELAZNE ZASADY

1. List ma okreslonego adresata. Od tego, kto nim jest, zalezy, jaki rodzaj listu bedziesz
pisac, dlatego zawsze najpierw zastanéw si¢, do kogo piszesz.

2. List jako wypracowanie ma tez narzucony temat i musi by¢ z nim zgodny.

3. Pamigtaj o stronie formalnej listu: na goérze kartki umies¢ date i nazwe
miejscowosci, potem nagléwek, stosuj odpowiednie formy
grzecznosciowe, Zzawsze si¢ podpisz.

4. Pamietaj o uzywaniu wolacza w nagléwku: pisz nie *Czes¢, Tomek! Tylko Czes¢,

Tomku!

Pisz zaimki wielkimi literami (Ty, Tobie, Twoich, Ciebie, Cig itd.).

6. Dostosuj jezyk listu do tego, kto jest jego adresatem. Inaczej sformutujesz list do
dyrektora szkoty, inaczej do kolegi z wakacji, a jeszcze inaczej do babci. Uzywaj
jezyka potocznego w liscie do kolezanki, potocznego, ale grzecznego i pozbawionego
form gwarowych w liscie do cioci, a oficjalnego w pismie do prezesa fundacji
charytatywne;j.
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Propozycje nagtowkow

Dla listu prywatnego np.: Kochana Basiu!; Czes¢, Jacku!; Droga Ciociu!; Hej,
Kasiu!

Dla listu oficjalnego np.: Szanowny Panie Prezesie!; Pani Dyrektor!; Szanowna
Dyrekcjo! Szanowni Panstwo!



Propozycje form grzecznosciowych w zakonczeniu listu

Dla listu prywatnego np.: Do zobaczenia w szkole; Pozdrawiam, Trzymaj sie!;
Buziaki!

Dla listu oficjalnego np.: Z pozdrowieniami; Pozdrawiam i oczekuje na
odpowiedz.

Dla listu motywacyjnego: Licze na pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

PRZYKEADY LISTOW

List prywatny
Jelenia Gora, 28.08.2003 data i miejsce pisania listu
Droga Agnieszko! nagtowek

Pisz¢ do Ciebie, gdyz pragne podzieli¢ si¢ z Tobg przezyciami, jakie
towarzyszyty mi podczas moich gérskich eskapad. Wiasnie
zakonczytem wedrowke po Sudetach i chee Ci o niej opowiedzie€.
Trase¢ zaczatem od Jeleniej Gory — picknego, starego miasta z wieloma
niezwyklymi zabytkami. Zesp6t Siedmiu Domow, czyli
zrekonstruowanych kamieniczek kupieckich przylegajacych do
renesansowego ratusza, zapiera dech w piersiach. Pochodzacy z 2 pot.
X1V wieku koscio6t parafialny jest zabytkiem w skali kraju. Stare miasto
zachowalo trzynastowieczny ukltad, ale zabudowe ma barokowa.
Charakterystyczne podcienia kamieniczek tworzg niepowtarzalny,
romantyczny nastrdj.

Nastepnym etapem mojej wedrowki byt wawo6z zwany Uroczysko. W to
miejsce musimy kiedys koniecznie pojecha¢ razem, bo jego urok trudno tres¢ listu
odda¢ stowami. Wyobraz sobie waski przesmyk miedzy pigtrzacymi si¢
do wysokosci pigédziesieciu metréow skatami. Wawodz porosnigty jest
gestym lasem mieszanym, jego dnem ptynie potok tworzacy w pewnym
miejscu niewielki wodospad. Stonce odbija si¢ w wodzie, 1$ni na
lisciach, tworzy $wietliste plamy ws$rod skat...

Sudety sa bardzo atrakcyjne, cho¢ malo znane. Wedrujac gorskimi
szlakami, podziwiatem pigkne, rozlegte widoki. Dobrze rozwinigta sie¢
schronisk pozwalata nie troszczy¢ si¢ o jedzenie i nocleg. Ludzie byli
bardzo mili i chetnie stuzyli pomoca.

Mam nadzieje, ze w przysztym roku bedziemy mogli razem wybrac si¢
na wedrowke 1 pokaze Ci wtedy wszystkie miejsca, w ktorych sie¢
zakochatem.

Pozdrow Rodzicoéw 1 naszg paczke.

i , . Zwrot grzeczno$ciowy
Do zobaczenia we wrzesniu,

Pawel podpis



