Zatqcznik nr 2 do Protokolarza 2020 z dnia 11 wrzesnia2019r. Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej
nr 3 im. Polskich Noblistow w Swarzedzu

REGULAMIN

ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH ORAZ INNYCH WYJSC
POZA TEREN SZKOLY

Podstawa prawna

1. Art. 47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe (Dz. U.z 2017r.,
poz. 59 ze zm.).

2. Ustawa z 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym. (tj.: Dz. U. z 2017r., poz. 1260
ze Zm.).

3. Ustawaz dnia 18 sierpnia2011 r. o bezpieczenstwie oso6b przebywajgcych
na obszarach wodnych (tj.: Dz. U. z 2016r., poz. 656 ze zm.)

4, Ustawaz dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie iratownictwie w gorach
i na zorganizowanych terenach narciarskich ( Dz. U. z 2011r., Nr. 208, poz. 1241 ze
zmianami)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej iSportu z dnia 25 maja2018 r. w
sprawie warunkéw isposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkotly
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055)

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r. poz. 69 ze zmianami)

7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014r w
sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U.
z 2014r., poz.1476)



§1
ZASADY OGOLNE

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dziatalno$ci wychowawcze;j
szkoty.

2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wérdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o skladnikach ifunkcjonowaniu rodzimego $rodowiska
przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnoSci fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie;

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnoSci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

3. Krajoznawstwo iturystyka moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego,
w szczeg6lnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich izimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy Swiatecznej.

4. W organizacji krajoznawstwa i turystyki szkota moze wspdldziataé ze
stowarzyszeniami iinnymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

5. Organizacje i program wycieczek dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

6. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga brac
udzial w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewnic¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajagcych z rodzaju istopnia
niepelnosprawnosci.



7. Wycieczke przygotowuje sie pod wzgledem programowym iorganizacyjnym,
a nastepnie informuje sie uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w szczego6lnosci o celu,
trasie, harmonogramie, regulaminie.

8. Program wycieczki organizowanej przez szkote, jej cel, termin, liczbe uczestnikéw, imie
i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw zawiera karta wycieczki, ktérg zatwierdza
dyrektor/wicedyrektor szkoty.

9. Wzor karty wycieczki wraz z listg uczestnikdw stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu. Karte te nalezy wygenerowac¢ i wydrukowa¢ po uzupeinieniu danych w
zaktadce ,wycieczki” w dzienniku elektronicznym.

10. Po zapoznaniu sie z regulaminem wycieczki, uczniowie podpisuja o$wiadczenie o
zapoznaniu sie z nim jednocze$nie zobowigzujagc sie do jego bezwzglednego
przestrzegania. OSwiadczenie o zapoznaniu sie z regulaminem wycieczki stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

11. Za nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek i wynikajace z tego szkody
materialne odpowiedzialno$¢ finansowg ponosza rodzice/prawni opiekunowie.

12. Szkota moze organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne na zasadach jak w § 9.
§2
RODZAJE WYCIECZEK
1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane irealizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw (cel
wycieczki - oprocz celow krajoznawstwa i turystyki - wpisywany jest z podstawy
programowej);

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym -
turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego
i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu
nabywania wiedzy o otaczajacym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy
w praktyce;

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystycznych, w ktoérych udziat wymaga
od uczniébw przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego iumiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowo$¢ na szlakach
turystycznych

§3
ZASADY ORGANIZOWANIA WY]SC POZA TEREN SZKOLY



1. Przez wyjscie rozumie sie realizowanie celéw edukacyjnych i wychowawczych poza
terenem szkoty, na terenie miejscowosci Swarzedz. Wyjscie jest realizacja jednego
zasadniczego punktu programu w jednym dniu.

2. Wyjscia mogg by¢ organizowane w formie uczestnictwa w:
a) olimpiadach i konkursach przedmiotowych i artystycznych,
b) zajeciach warsztatowych,
c) zawodach sportowych,
d) spotkaniach integracyjnych, np. ogniskach,
e) seansach kinowych, spektaklach teatralnych, wystawach, wernisazach,
f) plenerach artystycznych,
g) innych zajeciach edukacyjnych lub rekreacyjnych.

3. Zgode na zorganizowanie wyjScia wyraza dyrektor szkoly lub osoba przez niego
upowazniona.

4. Opiekunem wyjscia jest nauczyciel, ktéry organizujac wyjscie zachowuje ponizsze
zasady:

a) podczas wyjscia bez korzystania ze Srodkéw lokomocji opieke powinien
sprawowac przynajmniej jeden opiekun nad zespotem klasowym,

b) podczas wyjscia w trakcie ktérego korzysta sie ze Srodkéw lokomocji opieke
powinien sprawowac jeden opiekun nad grupa do 15 uczniow,

c) w szczeg6lnych przypadkach dyrektor moze zmieni¢ liczbe opiekunow.
5. Do zadan opiekuna wyjScia nalezy:
a) zgtoszenie wyjscia dyrektorowi lub wicedyrektorowi,

b) wpisanie wyjscia do ,Rejestru wyj$¢ grupowych” z podaniem: daty, ram
czasowych celu wyjscia, ilosci uczestnikow oraz klas, do ktérej uczeszczajg. W
przypadku wyjscia okre$lonego w punkcie 2c¢ dodatkowo wypetnienie karty
zgloszenia na zawody.

Rejestr wyjs¢ grupowych znajduje sie w sekretariacie szkoty. Wzor rejestru wyjsé
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

c) odnotowanie wyjScia w dzienniku lekcyjnym klasy, do ktdrej uczeszczaja
uczestnicy wyjscia w zaktadce wycieczki,

d) ustalenie z uczestnikami miejsca zbiorki oraz miejsca zakonczenia wyjscia,
e) sprawowanie opieki nad uczniami,
f) zapewnienie warunkéw realizacji programu wyijscia,
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g) w razie potrzeby organizowanie transportu,

h) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

i) odebranie zgody od rodzicow/ prawnych opiekunéw uczniéw (w przypadku
zawodow sportowych ikonkursow, w ktérych zgoda jest wymagana)
i dotaczenie jej do karty zgtoszenia. W przypadku pozostatych wyjs¢ zgoda nie
jest wymagana.

6. Jezeli wyjscie jest zorganizowane dla catej klasy, to uczniowie nie uczestniczacy

w wyjSciu majg obowigzek brac¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora/
wicedyrektora szkoty.

7. W trakcie wyjScia poza teren szkoty obowiagzujg zasady niniejszego regulaminu.



§4
ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK SZKOLNYCH
4.1 Zadania kierownika wycieczki i opiekunéow

1. Kierownika i opiekunéw wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposréd pracownikéw
pedagogicznych.

2. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik
i opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie do
prowadzenia tego typu wycieczek.

3. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

4. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika iopiekuna
wycieczki.

5. W przypadku wycieczki zagranicznej wymagana jest znajomos$¢ (przez kierownika
wycieczki lub co najmniej jednego opiekuna) jezyka obcego na poziomie umozliwiajgcym
porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

6. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i przestrzeganie regulaminu
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) zapoznanie uczniéw iopiekunéw wycieczki zzasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienie warunkéw do ich przestrzegania;

5) okreSlenie zadan opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoér nad zaopatrzeniem uczniow i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) zorganizowanie i nadzdr nad transportem, wyzywieniem i noclegami dla uczniow
i opiekundéw wycieczki;

8) podziat zadan wsrod uczniéw;
9) dysponowanie sSrodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) podsumowanie, ocena irozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu
i poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicéw;



11) kierownik wycieczki przedstawia dyrektorowi propozycje wycieczki (cel, termin,

7.Do
1)
2)

3)

4)
5)
6)

420

planowana grupa uczestnikdw itp.), po uzyskaniu wstepnej akceptacji organizuje
wycieczke, na 7 dni przed jej rozpoczeciem przedktada peing dokumentacje
wycieczki dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty;

zadan opiekuna wycieczki nalezy:
Sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

Wspétdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy;

Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow ze
szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa

Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;
Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

Opiekunowie potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

bowiazki uczestnikow wycieczki

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)
9)

przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,

w $rodku transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowa¢, nie stawac¢ na siedzeniu, nie wychylac sie przez
okno,

nie zaSmiecac pojazdu,
korzystac z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody opiekuna,

dbac o higiene i schludny wyglad,

10) nie oddalac¢ sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

11) w czasie przebywania w obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien

i regulaminow tych obiektéw,

12) zachowywac sie zgodnie z ogo6lnymi zasadami dobrego wychowania

i kultury,



13) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zaZzywania
narkotykow oraz innych srodkéw odurzajacych,

14) nie wychodzi¢ z autokaru bez zgody opiekuna oraz nie wychodzi¢ zza
autokaru na jezdnie,



4.3 Zasady organizacji wycieczek

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek peilnego bezpieczenstwa konieczne jest
przestrzeganie zasad dotyczacych maksymalnej liczby uczniéw przypadajacej na jednego
opiekuna:

1) wyjazdy do kina, teatru, muzeum iinnych docelowych instytucji, miejsc na terenie
kraju - 1 opiekun na 15 uczniow,

2) wycieczki zagraniczne - 1 opiekun na 10 osob,
3) wycieczki turystyki kwalifikowanej - 1 opiekun na 10 osob,
4) wyjazdy na tzw. biate i zielone szkoty - 1 opiekun na 15 oséb,

5) wycieczki rowerowe: 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o
ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 osdb); wszyscy
uczniowie muszg posiadac¢ karte rowerowg;

2. Liczba opiekun6w moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepelnosprawnos¢, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich
one bedga sie odbywaty.

3. Miejscem zbiérki uczniéw rozpoczynajacej ikonczacej wycieczke jest miejsce
wyznaczone przez kierownika wycieczki.

4. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikdw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

5. Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

6. Udzial uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw/opiekunéw prawnych,
ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatlem w niej ich
dziecka.

7. Wzor zgody rodzicow/opiekunéw prawnych na udzialt w wycieczce stanowi zatgcznik
nr 4 do niniejszego regulaminu.

8. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania
sie po drogach. Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy,
gotoledzi, atakze urzadzanie $lizgawek ilodowisk na rzekach, stawach, jeziorach
i innych zbiornikach wodnych.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego bedacy opiekunami uczniéw podczas imprez
i zawodow sportowych podlegajg regulaminom opracowanym przez organizatora tych
imprez i zawoddéw, zobowigzani sg rowniez do przestrzegania niniejszego regulaminu,



szczeg6lnie w kwestiach dotyczacych obowigzkéw kierownika i opiekuna wycieczki
oraz sprawowania opieki nad uczniami.
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4.4 Finansowanie wycieczek

1. Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikdw, srodkéw rady rodzicow lub
innych Zrodet.

2. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, anastepnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

3. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w imprezie.

4. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
zZ nig zwigzanych.

5. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposoéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

6. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wptat oraz rachunki, faktury ibilety wydane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalno$ci podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga
to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow.

7. Kierownik wycieczki dokonuje rozliczenia finansowego w terminie 7 dni po jej
zakonczeniu i informuje o tym dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicéw uczniow.

8. Wzor rozliczenia wycieczki stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

4.5 Dokumentacja wycieczki

1. Karta wycieczki - zatagcznik nr 1.

2 .Zgoda rodzicow/prawnych opiekundw na udziat ucznia w wycieczce - zatgcznik nr 4.
3. OSwiadczenie uczestnika o zapoznaniu sie z regulaminem wycieczki - zatgcznik nr 2.
4. Rozliczenie wycieczki - zatgcznik nr 5.

5. rejestr wyjs¢ grupowych poza teren szkoty - zatacznik nr 3.

6. Dokumentacja wycieczki winna by¢ ztoZzona do zatwierdzenia w terminie minimum 7
dni przed jej rozpoczeciem, w przypadku wycieczki zagranicznej jest to termin 2
tygodni.

§5
WYCIECZKI ZAGRANICZNE

1. Szkota moze organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktérych mowa
w § 2 pkt 1.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek iimprez, o ktéorych mowa w ust. 1, wyraza
dyrektor/wicedyrektor szkoty po poinformowaniu organu prowadzacego iorganu
sprawujacego nadzor pedagogiczny.
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3. Informacje, o ktérej mowa w ust. 2. stanowi karta wycieczki.

4. Uczestnicy wycieczek i imprez zagranicznych podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.

5. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczki petnego bezpieczenstwa, przy okresleniu
liczby opiekunéw, obowigzujg te same zasady przy organizowaniu wycieczek
zagranicznych, jak w przypadku wycieczek krajowych.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych maja obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora
szkoty. Informacje o wskazanym oddziale i planie zaje¢ rodzice i uczniowie otrzymujg w
dzienniku elektronicznym.

Regulamin zostat zatwierdzony na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu ..........cccoeeene.e.

(podpis dyrektora szkoty)
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